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NORMAS DO SETOR DE AUDIOVISUAL 
 
Horário de Funcionamento: das 13h às 22h40 
       
      Quanto à reserva de equipamento: 
 
As reservas para os dias do mês referentes à primeira quinzena terão início no 
primeiro dia útil do mês. Para os dias referentes à segunda quinzena do mês, as 
reservas terão início no primeiro dia útil após o dia 15 de cada mês. 
 
É de responsabilidade do solicitante do equipamento comunicar com a devida 
antecedência o cancelamento da reserva que foi feita. 
 
Ao reservar os equipamentos, o solicitante deverá assinar um termo de  
responsabilidade. 
 
Cada professor(a) terá direito a uma reserva  mensal de um data-show por 
disciplina.  
 
O solicitante deverá receber e devolver o equipamento que foi reservado          
durante o horário das aulas. 
 
O solicitante deverá receber e devolver o equipamento que foi reservado      durante 
o horário das aulas. 
 
É de inteira responsabilidade do solicitante zelar pelo bem material e pelo uso do 
equipamento, desde o seu recebimento até a sua devolução. 
 
As reservas de equipamentos poderão ser feitas pessoalmente ou pelo e-mail 
audiovisual@fajesu.com.br . 
 
Os alunos poderão fazer uso do som profissional para a apresentação de trabalhos 
acadêmicos e de outras comunicações, desde que autorizados previamente pela 
coordenação do curso. Caso não seja utilizado para tais fins, os alunos poderão 
sofrer punições de acordo com o Regimento Interno. 
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Quanto aos serviços de Mecanografia (xérox) e almoxarifado: 
 
 

1. As fotocópias somente serão feitas mediante a apresentação da requisição 
de cópias devidamente assinada pelo coordenador ou responsável do setor. 

 
2. O prazo para entrega de material fotocopiado será de 24h após o 

recebimento. 
 
 

3. É proibido tirar fotocópias de livros, conforme a Lei 9610/98. 
 
 

4. Das 18h30 às 19h30 atendimento preferencial aos professores e       
coordenadores. 

 
  
 
                                                                       Ir. Floriana Laís Filgueiras 
                                                                                Diretora Geral 

 
 
                                                                               Responsável 

 


