ORIENTACOES E NORMAS PARA O REGISTRO DAS HORAS DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

A- Conceituacao

Considerando:

1- Atividades Complementares como praticas, obrigatorias para os alunos da
Faculdade Jesus Maria José — FAJESU que ingressaram na graduacdo a partir
do ano de 2000; a partir de uma determinacdo legal (Resolucdao n. 01/2001), e
ndo haver dispensa;

2- Atividades Complementares como atividades que podem ser apresentadas sob
multiplos formatos e que tém como objetivos:

complementar e sintonizar o curriculo pedagdgico vigente;

ampliar os conhecimentos e as praticas para além da sala de aula;

favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia social;

favorecer a tomada de iniciativa dos alunos.
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A FAJESU para fins de identificacdo e registro das atividades complementares
divide as Atividades Complementares nas seguintes categorias:

A)
B)
C)
D)
E)
F)
G)

atividades fora do campus da Faculdade;
palestras, seminarios, congressos e conferéncias;
pesquisa;

extenséo;

iniciacdo cientifica;

monitoria;

disciplinas ndo previstas no curriculo pleno.

CATEGORIA A - Atividades fora do Campus da Faculdade

Cursos, palestras, seminarios, congressos, conferéncias, oficinas, visitas técnicas,
estagios, em entidades educacionais, estudantis ou profissionais, publicas ou privadas
reconhecidas pela instituicdo, adequadas a formacdo complementar do aluno, na condicgdo de
“participante” ou “palestrante/instrutor/apresentador”.

Para a comprovacdo de atividades nesta categoria o aluno devera apresentar 0 maximo
de comprovaces possiveis:

declaracéo de participagéo;

programa e conteudo da atividade, informando a carga
horaria;

nome, ramo de atuacdo, endereco, telefone da entidade;

copia de ficha de inscrigéo;

comprovante de pagamento (se aplicado)

craché de identificacdo e acesso a eventos, dentre outros

CATEGORIA B - Palestras, Seminarios, Congressos, Conferéncias



Palestras, Seminarios, Congressos e Conferéncias, Sessdes Técnicas, Jornadas
Académicas, Exposigédo de Posters, oferecidos pela FAJESU durante os semestres
letivos, registrando-se as presencas para efeitos de freqiiéncia e da emissdo de declaracdes
e/ou certificados referentes aos eventos oferecidos pelos cursos.

CATEGORIA C - Pesquisa tedrica ou empirica

Projetos envolvendo a implementacdo préatica, pesquisa tedrica, oficinas,
formacéo de grupos de estudos e de interesse com producéo intelectual ou projeto
com implementacéo real. Os alunos ajustardo com 0s docentes o objeto da pesquisa
tedrica ou empirica, as condi¢des de sua realizacdo, avaliacdo e registro. Os docentes
atestardo a atividade realizada.

CATEGORIA D - Extensao

Extensdo, que consiste na prestacdo de servico em questbes ligadas a
cidadania, familia, satde, educacdo, moradia, a fim de que os alunos experimentem a
funcgéo social do conhecimento produzido.

Os alunos que participam de programas de voluntariado poderdo apropriar as
horas de prestacdo de servicos, nesta categoria, desde que as atividades estejam diretamente
ligadas a area de abrangéncia dos cursos.

CATEGORIA E - Inicia¢ao Cientifica

Atividade investigativa no ambito de projeto de pesquisa, sob tutoria de
professor titulado, visando o aprendizado de métodos e técnicas cientificas e o
desenvolvimento do espirito cientifico e da criatividade.
Essa atividade depende de edital, no qual constardo o ndmero de vagas e as
condigdes de participagao.

CATEGORIA F- Monitoria

Atividade que visa ao aluno desenvolver, sob supervisdo docente, habilidades
para a carreira docente nas fungdes de ensino, pesquisa e extensdo. O monitor auxilia
o corpo docente nas tarefas didatico- cientificas: preparacdo de aulas, trabalhos
didaticos, atendimento a alunos, atividades de pesquisa e extensao, trabalhos préaticos
e experimentais em laboratério, em biblioteca e no campo, além de outros compativeis com
seu grau de conhecimento e experiéncia. A selecdo dos monitores se dard por meio
de edital, no qual se encontrardo os critérios de participacdo e os procedimentos de
escolha.

CATEGORIA G - Disciplinas nao previstas no curriculo pleno
Os alunos que tém a oportunidade de matricular-se em disciplinas de outros

cursos e areas mantidos pela FAJESU e que tenham correlagdo com a area do conhecimento
ao qual estejam ligados, numa perspectiva interdisciplinar em sua formacéo.



B- Operacionalizacéo

1- Para o registro das horas de Atividades Complementares, a FAJESU dispbe de

um sistema eletrénico com o seguinte enderego:

http://aluno.academico.fajesu.com.br/jmjbsb/intranet.

2- A esse sistema somente os Coordenadores terdo acesso para registro e
acompanhamento, por meio do cadastramento junto ao CPD.

3- As CoordenacBes de Curso deverdo fazer o registro das horas de atividades
complementares promovidas pelo curso logo apds o encerramento dos mesmos
e estabelecer um periodo, ao final de cada semestre, para o recebimento dos
comprovantes de atividades fora do campus da Faculdade.

4- Em consonancia com os objetivos das Atividades Complementares, 0 maximo
de horas que podera ser  registrado em cada categoria é de 100 (cem) horas.

5- Em caso de davidas sobre a aceitacdo ou ndo de atividade promovida por
determinada entidade, recomendamos submeter o caso a Coordenagdo

Académica para analise e discussao.

6- Os comprovantes das Atividades realizadas fora da FAJESU, entregues pelos alunos,
poderdo ser devolvidas apos o registro das horas correspondentes, uma vez que este
compreende uma pequena descri¢ao sobre o evento.

TABELA PARA CONVALIDACAO DE HORAS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES

TIPO DE ATIVIDADE

NUMERO DE HORAS PARA
CONVALIDACAO

1. Participacdo como ouvinte ou organizador em
seminarios, oficinas, cerimbnias académicas e
outras atividades de natureza académico-
cientifica.

Até o limite de 30% da carga horaria para
atividades complementares

2. Apresentacdo de trabalho em seminarios,
oficinas e atividades de natureza académico-
cientifica.

Até o limite de 30% da carga horaria para
atividades complementares, sendo 10
horas para cada apresentacéo.

3. Participacdo em atividades académicas ou
comunitarias oferecidas pelo curso dentro da
Faculdade (Atividades livres, Feira das
profissoes)

Até o limite de 30% da carga horaria para
atividades complementares, sendo 5 horas
para cada periodo de atividades.

4. Participagd0 em projetos comunitérios

Até o limite de 30% da carga horaria para



http://aluno.academico.fajesu.com.br/jmjbsb/intranet

desenvolvidos integralmente pela Diretoria ou
em parceria desta com 0Orgdos externos
(administracdes e ONGs, entre outros)

atividades complementares

5. Participacdo em cursos extra-escolares ou de
extensdo académica

Até o limite de 30% da carga horaria para
atividades complementares

6. Atividades de Monitoria Voluntaria em
disciplinas de areas afins oferecidas pelos cursos
da FAJESU

50% do montante de horas cumpridas em
atividade de monitoria exercida na propria
Faculdade, até o limite de 30% da carga
horéria para atividades complementares.

7. Projetos de Iniciacdo Cientifica de Pesquisa
desenvolvidos dentro da FAJESU

50% do montante de horas cumpridas em
atividade de pesquisa exercida na
FAJESU, até o limite de 30% da carga
horéria para atividades completares.

Visita Institucional Orientada

Até o limite de 30% da carga horéria para
atividades complementares

Observagao:

= Deverdo ser apresentados os documentos originais e uma copia para comprovagdo e

validacao.

= NAO poder4o ser consideradas atividades de formag&o complementar:

- O Estagio Supervisionado;

- Atividades profissionais regulares, remuneradas tais como o exercicio de cargos no setor

publico ou privado.

Floriana Lais Filgueiras
Diretora Geral




